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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положеtше устанавл11вает прав11лз выдач.и, заnоm1е1111я и хранения свидетельств об 
окончани11 обучения АНО ДПО «Автошкола «Фортуна плюс». 
1.2. Свидетельство об окоuчашш автошколы 11зrотаwшвается на бланке, защищенном от подделок 
по;шrрафическоil продукцией. 

2.ВЫДАЧА СВИдЕТЕЛЪСТВА 

2.1. Свидетельство об окончании АНО ДПО «Автошкола «Фортуна плюс» вьщается обучающимся 
(да,~ее вьmускник), освоившим рабочие программы по подготовке водителе/! транспортных 

средств категории «В» и прошедшим итоговую атrестацию в установленном порядке. 

2.2. Свидетельство вьщается на следующий день после даты издан11я приказа о закрытии группы, в 
которой обучался вьшускиик, в связи с ее окончанием. 

2.3. Свидетельство выдается под личную подпись выпуск11ика образовательного учреждения при 
nредъявлен1111 им документа, удостоверяющего личность, m,бо родителям (законным 

представитепям) на основанни документов, удостоверяющих их личность. либо иному лиду на 

основании документа, удостоверюощеrо личность, 11 оформленной в установленном порядке. 
доверенност11. 

2.4. Для учета вьшаваемых бланков свuдетелье1·в в образоватеnьАой орrанизацю1 ведется книга 
регистрации документов, в которую вносятся слеJiуЮщ1.1с данные: 

• но"ер группы; 
- срок обучения; 
• порядковый реrистраuионный номер; 
• номер бланка документа; 
• Ф.И.0. лиuа, nолучивwе,-о документ; 
• порядковый регистрационныi! номер; 
- дата вьщачи документа: 
• подпись лица получившего документ; 
- подпись руководителя образовательиоn орrаю,заuии, оьшающеrо документ. 
2.5. Свидетельства, не nолу•1еннь1е вьmускниками r1ри окончании образовательной орrаяизацю1, 
хранятся в образовательной орГЗJшзацш, до 11х иостребоваш!Я. 
2.6. При обнаружешш ОШI1бок, допущеuиых np11 заnолнешш свидетельств, выдается новое 
свиде-тельство вза.,~ен 11cnopчe1111oro. Выдача нового свидетельства регистрируется в Книге 
регистрации свидетельств за новым номером учетной записи. При это,, наnрот11в ранее сделанной 
учетной записи делается пометка ю1спорче11, выдано новое свидетельство» с указанием новой 

учетной записн свидетельства, выданного взамен нспорченноrо. 

3. ЗАЛОЛНЕНИЕ БЛАНКОВ СВИдЕТЕЛЪСТВ 
Заполнение бланков свидетельства производится с помощью ,юдуля заполнения и учета в случае 
выбора образовательной орrанюациеn 11спользования бланков свидетельств. яuляющихся 

защищенной от подделок пою,rрафичсской nродукциеn. 

Заполнение бланков свидетельства рукописным способом не рекомендуется. 

4. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ 
4.1. Книга реrнстрац1ш докумен-rов прошнуровывается, пронумеровывается и хранится у 
руководите.ля образоватеяьной организации. 

4.2. Бланки док)'1,1еитов хранятся в образовательной организации. как документы строгой 

отчетности и учитываются no специальному реестру. 
4.3. Испорченные при заполнении бланки документов подлежат уничтожению. 
4.4. Дубликаты свидетельства вьшаются mщам. утрат11вшю1 дОК)'),tенты, пр11 условни налнч11Я в 
образовательной орrаю1защ111 всех необходимых сведений о прохождении даннюш лиuам11 

обучения. Дублнкат вь1дается на фа."'1л11ю. 11мя, отчество, идентнчные подлиннику документа. 
Дубликат выдается на бланке, де!\ствующим на момент выдачи дубликата. На дубликате 
документа в заголовок на титуле справа вверху ставится штамп «дубликат». 
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